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1.系统概述 

四川省工程中心管理平台是一个面向全省工程中心管理的电子

政务系统。该平台主要提供工程中心申报、工作总结填报、评估报告

填报等功能和服务，实现了网络化信息共享和传递，提高了管理水平，

降低了管理成本。系统采用分布式储技术，“多级”申报管理模式，

实现基层单位与领导单位的同步管理。完全实现申报、受理、评审、

批复、资料变更和存档等管理流程。 

本手册主要结合系统的功能模块与操作权限，进行说明和讲解。 

权限说明：以下所有功能模块的操作权限设置为系统初始设定，

可以根据业务需要自定义修改。 

运行网址：http://202.61.89.168/gczx/ 
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2.系统基本操作 

2.1 系统登录 

用户通过访问工程中心管理平台网址打开系统首页，输入账号密

码即可登录系统。如下图所示： 

 

平台提供账号密码登录和科技厅账号登录两种登录方式。用户可

根据自己喜好选择登录方式。 

2.1.1 账号密码登录 

（1）输入登录账号和登录密码，以及验证码信息后，点击“用

户登录”按钮完成登录。如下图所示： 
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（2）登录成功之后，如果该账号绑定多个用户角色，请选择要

执行操作的角色进入即可。如下图所示： 

 

2.1.2 科技厅账号登录 

点击登录界面下方的“使用科技管理系统账号登录”按钮即可跳

转到四川省科技管理系统，如下图： 
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输入科技管理信息系统的账号即可登录至工程中心管理平台。 

2.2 退出系统 

登录状态下，点击页面右上角的“倒三角”下拉按钮，点击“退

出系统”按钮即可安全退出系统。如下图所示： 

 

看到如下图提示，表明您已安全退出平台了。 
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2.3 账号注册 

平台中除项目负责人、单位管理员、评审专家需要用户自行注册，

其他均由系统管理员统一分配。 

平台项目负责人、单位管理员、评审专家注册流程相差不大，这

里以负责人注册为例。 

2.3.1 注册流程 

打开平台首页界面，点击页面右上方的【用户注册】按钮，如下

图所示： 

 

（2）填写账号的基本信息，如下图所示。其中带【*】号的为必

填内容，为了保证账号通过审核，请如实填写。然后点击页面底部的

【注册账号】按钮。如下图所示： 
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（3）注册成功之后需要进一步完善资料。请在【个人中心】=>

【账号维护】=>【资料维护】一栏中完善并保存各项资料信息。如下

图所示： 

 

（4）附件上传。首先点击 1 处的【选择】按钮，在弹出的对话
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框中选择要上传的文件，在文件说明 2 处的方框中可填写该上传文件

的说明信息，如“身份证”等；最后点击 3 处的【上传】按钮，完成

上传。如下图所示： 

 

 

2.3.2 注意事项 

姓名、身份证号必须一一对应； 

一个身份证号、手机号、电子邮箱原则上只能注册一个账号； 

项目负责人注册是按照要求需要上传自己的职称证书、学历、专

利和省部级奖励证书之一，用于实名认证，如果使用手动注册的用户

还需要提供身份证件扫描件； 

评审专家需要副高及以上职称，需要上传相关的职称证明材料； 

依托单位注册时需要正确填写单位名称、统一社会信用代码、法

人、法人身份证号和法人手机号。 

如果出现身份证号、电子邮箱、手机号被使用的情况，请首先使

用“忘记密码”功能尝试取回账号和密码或联系平台技术人员为你找

回。 
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2.4 系统介绍 

平台操作界面大致分成页脚、栏目、菜单栏、工具栏、数据栏、

翻页导航栏和搜索栏几个主要部分。其中工具栏、搜索栏、数据栏、

操作栏和翻页导航栏组合起来构成了主要显示区。 

 

在上图中： 

①栏目。相关功能菜单的集合，也叫主菜单。 

②菜单。系统功能的主要入口，菜单后面又“ ”表示该菜单还

有子菜单，点击可以展开子菜单。 

③工具栏。不同的页面，工具栏显示不同的功能按钮，点击对应

的功能按钮可以实现对应的操作。 

④搜索栏。数据列表页几乎都有搜索栏，主要是用于显示数据的

筛选项，页面不同，搜索栏的筛选项也不同。用户设置好检索条件，

点击“搜索”按钮可以执行对应的筛选操作，数据栏将显示帅选出的

数据。 
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⑤数据栏。数据显示的主要区域，数据栏显示内容受限于筛选条

件。点击表头列名可以将该页内容按照对应列进行排序，列名后出现

“ ”表示升序，“ ”表示降序。 

⑥操作栏。主要放置对目标数据进行快捷处理的功能按钮，比如：

“编辑”和“删除”等。 

⑦翻页栏。主要显示当前检索的统计信息及翻页按钮，内容较多

还可定义每页显示条数等。 

⑧页脚。显示常见的客服服务电话、业务服务电话等。 

2.4.1 菜单栏 

这个区域将根据登录用户的权限显示相应的功能页面链接。点击

左边的菜单链接即可在右边的显示区显示出相关的功能页面。 

2.4.2 工具栏 

工具栏的相关链接根据功能页面的不同而不同，一般是放置该功

能页面的常用操作的快捷方式、返回按钮或者是搜索栏的开关等。 

2.4.3 搜索栏 

主要是完成数据栏的筛选功能。一般出现在包括数据栏的页面。

你可以根据自己的需要，设置不同的筛选条件，筛选出特定的一批数

据便于查看和统计。大多数情况下，导出数据和数据统计两个功能都

需要提前设置筛选条件。 



四川省工程中心管理平台使用手册 

 

 10 

2.4.5 数据栏 

数据显示的主要区域，数据栏显示内容受限于筛选条件。点击表

头列名可以将该页内容按照对应列进行排序，列名后出现“ ”表示

升序，“ ”表示降序。 

 

3.项目负责人 

工程中心相关资料的填报工作均由项目负责人完成，依托单位管

理员只负责审核，不参与填报工作。 

3.1 基本资料管理 

3.1.1 填写基本资料 

在填写工程中心申报书前，需要先填写基本资料，待基本资料通

过审核后才能填写申报书。 

项目负责人登录系统，点击菜单工程中心管理，点击“基本资料

填写”，点击页面上的“新增基本资料”，进入基本资料的填写界面，

如下图所示。 
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基本资料填写界面如下图所示。 

 

3.1.2 上报基本资料 

基本资料填写完整后，点击右侧编辑中的“上报”，系统将对基
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本资料进行检查，如果检查无误，将出现上报资料按钮，点击按钮，

基本资料将进入审核流程。如下图所示。 

 

如有错误信息，页面将会提示。如果正确无误，将出现上报资料

按钮，如下图所示。 

 

3.2 工程中心管理 

3.2.1 填写申报书 

项目负责人登录系统，在菜单“工程中心管理”->“工程中心申
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报”可以查看已填写的申报书。如下图所示： 

 

点击页面上的“新增申请书”可以填写新的申请书。 

 

点击“新增申请书”后进入申请书的填写界面，如下图所示。 
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申请书内容包含基本信息、依托单位概况、研发条件、研发能力、

运行管理、组件方案，相关附件这几个部分。填写时，先填写基本信

息并保存后，才能填写后面的。建议按照填写顺序，填写一页，保存

一页。 

已填写并保存的申请书可以在菜单“工作中心申报”中找到，点

击右侧操作列的中的“修改”，可以继续编辑。如下图所示。 
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3.2.2 上报申报书 

申报书填写完整后，点击右侧编辑中的“上报”，系统将对申请

书内容进行检查，如果检查无误，将出现上报资料按钮，点击按钮，

申请书将进入审核流程。如下图所示。 

 

如有错误信息，页面将会提示，如下图所示。 
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如果正确无误，将出现上报资料按钮，如下图所示。 

 

3.2.3 下载申报书 

在菜单“工程中心管理”->“工程中心申报”中点击工程中心名

称进入申报书的预览页面，点击右上角的“查看完整内容”按钮进入

申报书完整版 pdf 的查看页面，可以将此 pdf 下载后打印，如下图所

示： 
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。 



四川省工程中心管理平台使用手册 

 

 18 

 

查看完整版申报书pdf时，如果你的申报书还没有通过单位审核，

将会出现“临时预览”水印，表示当前申报书状态还不能打印。 

3.2.4 查看历史记录 

当提交的申报书被退回时，可以在历史记录中查看退回原因及审

核过程。点击工程中心名称左侧的“+”号，如下图所示： 
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在出现的表格中点击“查看记录”按钮，如下图所示。 

 

在弹出的窗口中即可查看退回原因，如下图所示。 
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3.3 工作总结管理 

3.3.1 填写工作总结 

在菜单“工程中心管理”->“工作总结填写”可以查看所有已填

写的工作总结。如下图所示： 
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点击页面上的“新增工作报告”即可进入工作报告的填写页面，如

下图所示。 

 

工作总结填写时，先填写基本信息并保存后，才能填写后面的。

建议按照填写顺序，填写一页，保存一页。 

已填写并保存的工作总结可以在菜单“工作总结填写”中找到，

点击右侧操作列的中的“编辑”，可以继续编辑。如下图所示。 
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3.3.2 上报工作总结 

工作总结填写完整后，点击右侧编辑中的“上报”，系统将对工

作总结内容进行检查，如果检查无误，将出现上报资料按钮，点击按

钮，工作总结将进入审核流程。如下图所示。 

 

如有错误信息，页面将会提示。如果正确无误，将出现上报资料

按钮，如下图所示。 
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3.3.3 下载工作总结 

在菜单“工程中心管理”->“工作总结填写”中点击工程中心名

称进入工作总结的预览页面，点击右上角的“查看完整内容”按钮进

入工作总结完整版 pdf 的查看页面，可以将此 pdf 下载后打印，如下

图所示： 

。 
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查看完整版工作总结 pdf 时，如果你的工作总结还没有通过单位

审核，将会出现“临时预览”水印，表示当前工作总结状态还不能打印。 

3.4 评估报告管理 

3.4.1 填写评估报告 

项目负责人登录系统后，在菜单“工程中心管理”->“评估报告

填写”可以查看所有已填写的评估报告。 
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如下图所示： 

 

点击页面上的“新增评估报告”，进入评估报告的填写界面，如

下图所示。 

 

填写评估报告时，先填写评估表并保存后，才能填写后面的。建

议按照填写顺序，填写一页，保存一页。 

已填写并保存的工作总结可以在菜单“评估报告填写”中找到，

点击右侧操作列的中的“编辑”，可以继续编辑。如下图所示。 
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3.4.2 上报评估报告 

评估报告填写完整后，点击右侧编辑中的“上报”，系统将对评

估报告内容进行检查，如果检查无误，将出现上报资料按钮，点击按

钮，评估报告将进入审核流程。如下图所示。 

 

如有错误信息，页面将会提示。如果正确无误，将出现上报资料

按钮，如下图所示。 
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3.4.3 下载评估报告 

在菜单“工程中心管理”->“评估报告填写”中点击工程中心名

称进入评估报告的预览页面，点击右上角的“查看完整内容”按钮进

入评估报告完整版 pdf 的查看页面，可以将此 pdf 下载后打印，如下

图所示： 

。 
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查看完整版评估报告 pdf 时，如果你的评估报告还没有通过单位

审核，将会出现“临时预览”水印，表示当前评估报告状态还不能打印。 

 


